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L’opzione = dagiustiicare consente al docente di decidere se 'assenza dovra essere o meno giustificata.

Gestione Ritardi

Dettaglio Assenze CARDARCONE GIOVANNI - Gierno 28/08/2014 *
AssenzafRitardoflscita anticipata: | Ingressoin Ritardo j
Motivazione: | Ritardo &

Qra ingressniuscita:l 1|C_'

Qratio ingressofuscita (HH:MM): | 09:10

Ore effettive di Assenza (opzionale) (HH: MR} I:I

[l da giustificare

[¥] considera presente nella materia per l'ora indicata

Per la gestione degli ingressi in ritardo saranno obbligatorie sia 'immissione dell’ora d’ingresso sia I’orario di arrivo. | dati
saranno utili a Scuolanext per calcolare il numero di assenze orarie da attribuire all’alunno nelle specifiche materie.

Importante per questo fine, & anche il flag [2Jconsidera presente nella materia per l'ora indicata (i base selezionato) che indica al

programma se considerare |"alunno presente nell’Ora Ingresso/Uscita indicata.

Se ad es. I'alunno arriva molto in ritardo rispetto all’inizio dell’ora indicata, il docente potra decidere di considerare
comunque assente I'alunno (deselezionando I'opzione).

Gestione Uscite Anticipate (permessi)

Dettaglio Assenze DI SALVO MATTEQ ALFIO - Giorno 28/08/2014 *
AssenzalRitardaiUscita anticipata: |Uscita anticipata j
Motivaziomne: |Uscita autorizzata ~|
Qra ingressojuscita; 5%

Orario ingressofuscita (HH:MBY: [12:40

Qre effettive di Assenza (opzionale) (HH:hhd) I:I

[+ da giustificare

[ considera presente nella materia per l'ora indicata

Per la gestione delle uscite anticipate saranno obbligatorie sia I'immissione dell’ora di uscita sia I'orario effettivo di
uscita. | dati saranno utili a Scuolanext per calcolare il numero di assenze orarie da attribuire all’alunno nelle specifiche

materie.

Come per i ritardi anche qui il flag [£Jconsidera presente nella materia per l'ora indicata  (dj base deselezionato) indica al programma
se scuolanext dovra considerare I"alunno presente nell’Ora ingresso/uscita indicata. Se ad es. un alunno esce in permesso
nei primi minuti dell’ora di lezione, il docente potra decidere di considerarlo comunque assente per quell’ora.
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E’ possibile assegnare sia un ritardo, sia una uscita in permesso nello stesso giorno utilizzando il pulsante . Il programma
produrra un nuovo riquadro per I'immissione dell’istanza aggiuntiva.

Esempio di calcolo assenze orarie automatico con ScuolaNEXT
In questo esempio I'alunno e entrato in ritardo alle 9:12 e uscito in 3° ora alle 11.30 nello stesso giorno.

Sulla base di quando immesso con le opzioni (considera presente nella materia...) su un ipotetico orario firmato di 6 ore
complessive, il programma ScuolaNEXT assegnera all’alunno 5 ore di assenza, vediamo nel dettaglio perché:

e per la prima ora I'alunno viene considerato comunque assente;
e |aseconda ora € presente

e |aterza oraesce alle 11.30 ma la spunta Considera presente non c’e, quindi il programma lo considerera assente
comunque.

e Perle ore successive (4°,5° e 6° ora, I’alunno € in permesso, quindi assente).

Dettaglio Assenze "Z 270 2702 UL C - Giorno 01/09/2014 x
Assenza/Ritardo/Uscita anticipata: | Ingresso in Ritardo j
Mutivazinne:llngressu in 2" ora j

Qra ingressofuscita; I 1%

| Qrario ingressofuscita (HH: MW [09:12

Cre effettive di Assenza (opzionale) (HH:hh) I:I

[+ da giustificare

[ considera presente nella materia per l'ora indicata

AssenzalRitardofUscita anticipata: | Uscita anticipata |
w

Mutivazinne:|Uscita in3"ora >

Qra ingressm’uscita:l 3%

| Crario ingressofuscita (HHMM): 11:30

QOre effettive di Assenza (opzionale) (HH: M) I:I

[l da giustificare

[ cansidera presente nella materia per l'ara indicata

[Confermal [ Annulla ]

Fuoriclasse

Sempre nella gestione APPELLO, cliccando sul pulsante di dettaglio dell'assenza , ¢ disponibile una tab denominata

“Fuoriclasse” dove e possibile gestire uno o piu eventi che I’alunno svolge, sempre nell’ambito didattico, ma fuori dalla
classe (tramite la nuova TAB - "Fuoriclasse") come su DidUP. Non e consentita I'immissione di fuoriclasse in combinazione

con una assenza giornaliera.
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Dettaglio Assenze AKINFIU EDUARD MARIAN - Giorno 17/11/2014 x

Agsenze || FuoriClasse

lshoratorio in mware

Descrizione:

Dalle ore (HH:hh): |10:00
Alle ore (HH:hK): | 11:00

X

Conferma

| fuoriclasse non vengono calcolati ai fini del monte-ore massimo delle assenze annuale ma hanno un valore indicativo
piuttosto importante per il docente.

Caricamento Rapido e Cumulativo Assenze /Ritardi/Permessi

Nel registro unico, in Tab Appello & disponibile una comoda funzione sulla colonna Assenze/Ritardo/Uscite

AssenzaRitardo/Uscite

La funzione consente di immettere rapidamente le assenze del giorno tramite selezioni con menu a tendina, come su
Alunni WEB.

Dettaglio Assenze Giornaliere x
Classe:2A 1° BIENNIO COMUNE LPS.S.A.T. Via Moro Giomofz1i1/2014
Alunno AssARitiUsc. Motivazione ora Drarn 2;;:;25

(s
BasTl |Assenza x| = I(Nessuna) ~] I il | ‘
Bpag) ] | 0 L
Basi | | o= | L
LpLar [ I 0 | Il
Beag
oo
AR ~ [ o= | |
Bmag | | o=
Sman [ | o= | | ‘
Bmus | | i | ]
Snuo ¥ | =l L
Worcisoima o
| segna tut assern conferrna | | Annulia |
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Inoltre sempre in questa finestra di immissione € presente un pulsante ; la funzione consente di assegnare
rapidamente e con un solo click una “assenza” generica (non motivata) a tutti gli alunni della classe (& possibile assegnare

I'assenza cumulativa solo se ci si trova nel giorno corrente e solo se non ci sono assenze/ritardi/permessi gia registrati e
giustificati).

Giustificazioni

Gli alunni con assenze da giustificare nei giorni precedenti, sono contrassegnati nella tab Appello con I'icona @

1 £ ARCIDIACONG DOMENICO ("""~ (A][&) accente (6]

2 £ CARDARONE GIOVANN] *# ~mnws e Fitarda ha giustificato: 28/08

3 £ DIFRANCO GIANLUCA ™= " "=~ Ingresso in 2* ora (6] ha giustificato: 16/07,25/08
4 &  DIMAURO EMANUELE =7~ Ingressuin *oraalleore 0. @

Si apre un prospetto con le assenze/ritardi/permessi pregressi e non ancora giustificati.

In questa finestra di dettaglio il docente potra giustificare per le assenze arretrate dell'alunno, semplicemente
contrassegnando il quadratino corrispondente all'assenza da giustificare e cliccando sul tasto di “Conferma”.

Alunno: ARCIDIACONO DOMENICO x
Giustifica |Data Assenza |Evento |Descrizione Assenza |
2510852014 Ingresso in Ritardo Ingressoin 3 ara
O 25i08/2014 Uscita anticipata Uscitain 5% ora
26081201 4 Ingresso in Ritardo

ritardo bus
Motiva

Conferma Annulla

E’ possibile giustificare piu assenze (dello stesso tipo) insieme (ad es. nel caso di stessa motivazione); la motivazione

discorsiva non & obbligatoria, ma consigliamo di apporla sempre perché sebbene puramente indicativo & un dato
sicuramente utile.

Le assenze giustificate vengono riportante nella Tab Appello con la descrizione ha giustificato: [data], nella colonna NOTE

NOTA BENE:

In caso si sia posizionati in giorni precedenti, e una assenza sia stata gia giustificata, nel dettaglio assenza del giorno, viene
visualizzato un commento (es.: "Giustificata il. [Data] da (prof. ....... )". Questa segnalazione, evita che il docente interroghi
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la segreteria della scuola, ad esempio, in caso si debba cancellare una assenza immessa per errore, ed erroneamente

giustificata da un altro docente, magari in un giorni in cui il docente che ha registrato I’assenza, non ha lezione.

Dettaglio Assenze. ... . ...2._. . - Giorno 08/11/2014 x
J.ﬂ.ssenze ” FuoriClassze |
AssenzalRitardo/Uscita anticipata: |Assenza J
Motivazione: |(Nessuna} j

Ora di lezione ingressofuscita (1,2 acc.): I 0
Orario ingressofuscita (opzionale) (HH:MM): I:l
Ore effettive di Assenza {opzionale) (HH:MR) I:I

Giugtificata il 210117201 4 da (Prof. MARIA PATTI)

Lez. Precedente

Registro

*®

'J O | | 1F 1° BIEHIIO COMUHE (e EL ]
B | o 1P.5.5.A.T. NICOLOSI Via 44| Giomo: = [
o

J Giornale || Appello | Lez. Precedente “ Walutazioni arali |i walutazioni scrifte || ConoscenzelAbilita || Mote Disciplinari || Annotazioni Registro || FPromemaoria i

Lezione del 26/08:2014

Ora Attivita svolta Aftivita assegnata
1 usodegli accessi multipli usa degli accessi multipli
Alunni Assenti

ARCIDIACONG DOMEMNICO {Inaressa in 2 ora), LIOTTA SIMOME, PRMITERA GIOVARNI

Interrogazioni‘Annotazioni

Lezione del 25082014

Ora Attivita svolta Attivita assegnata
1 gestione matrici tridimensionali gestione matrici tridimensionali

Ahmni Assenti
ARCIDIACONO DOMENICO {Inaresso in 3 ora), (Uscita in 5 ora), DI FRANCO GIANLUCA, GILIBERTO PAOLO {Ingresso in 2 ara), {Uscita in 4 ara), LIOTTA SIMONE, PAVONE ANGELO

(Uscita in 3 ora)

Interrogazioni’/Annotazioni

CARDAROMNE GIOWARNI (8), (9)

Questa Tab fornisce al docente una visione d’insieme delle attivita svolte nel corso della settimana.
In particolare vengono forniti dettagli riferiti ai GIORNI precedenti della settimana:

e lezioni svolte nei giorni precedenti (ora attivita svolta e assegnata)
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